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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Адміністрації Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України

«_18_» __01____ 2019 року № _24_
(зі змінами, внесеними наказами від 28.03.2019 № 191, 

від 27.01.2020 № 43, від 30.04.2020 № 246, від 10.06.2020 № 324)

ТАБЕЛЬ ЗВІТНОСТІ 
з питань фінансово-економічної діяльності, яка подається територіальними органами Адміністрації Держспецзв’язку, Головним управлінням урядового фельд’єгерського зв’язку України, територіальними підрозділами, закладами та установами Держспецзв’язку  до Фінансово-економічного департаменту Адміністрації Держспецзв’язку
	№ 
з/п
	Найменування звітності та її форми
	Періодичність
	Термін подання звітності до ФЕД Адміністрації Держспецзв’язку

	
	
	
	територіальні  органи Адміністрації Держспецзв’язку
	територіальні підрозділи Держспецзв’язку
	заклади та установи Держспецзв’язку
	ГУУФЗ Держспецзв’язку
	Адміністрація Держспецзв’язку

	1. Фінансова звітність, що подається до 2 управління ФЕД Адміністрації Держспецзв’язку 4 та 10
(відповідно до вимог НП(С)БОДС 101 «Подання фінансової звітності», затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 28.12.2009 № 1541, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 28.01.2010 за № 103/17398, та наказу Міністерства фінансів України від 29.11.2017 № 977 «Про затвердження типової форми № 5-дс «Примітки до річної фінансової звітності», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 20.12.2017 за № 1539/31407)

	1.1. 
	Баланс (форма № 1-дс)
	квартальна 1 
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	1.2. 
	
	Річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	
	Розшифровка рядків Балансу (форма 
№ 1-дс) 
(додаток 1 до Табеля)

	квартальна 1  
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	
	
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	1.3. 
	Інформація про зміну фінансового результату (рядок 1420 Балансу (форма 
№ 1-дс))
(додаток 2 до Табеля)
	квартальна 1  
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	
	
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	1.4. 
	Звіт про фінансові результати 
(форма № 2-дс)
	квартальна 1  
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	
	
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	1.5. 
	Довідка до Звіту про фінансові результати (форма № 2-дс)

(додаток 3 до Табеля)
	квартальна 1 
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	
	
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	1.6. 
	Звіт про рух грошових коштів 
(форма № 3-дс)
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	1.7. 
	Звіт про власний капітал 
(форма № 4-дс)
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	1.8. 
	Примітки до річної фінансової звітності (форма № 5-дс)
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	1.9. 
	Довідка про отримання та передачу основних засобів в межах головного розпорядника

(додаток 4 до Табеля)
	річна 2
	10 січня
	10 січня
	10 січня
	10 січня 3
	10 січня

	1.10. 
	Довідка про отримання та передачу капітальних інвестицій в межах головного розпорядника

(додаток 5 до Табеля)
	річна 2
	10 січня
	10 січня
	10 січня
	10 січня 3
	10 січня

	2. Бюджетна звітність, що подається до 2 управління ФЕД 4 та 10
(відповідно до Порядку складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів, звітності фондами загальнообов’язкового державного соціального і пенсійного страхування, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 24.01.2012 № 44, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 09.02.2012 за № 196/20509)

	2.1. 
	Звіт про надходження та використання коштів загального фонду 
(форма № 2д) 
	квартальна 1
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	2.2. 
	
	 річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	2.3. 
	Звіт про надходження і використання  коштів, отриманих як плата за послуги (форма № 4-1д)
	квартальна 1
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	2.4. 
	
	 річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	2.5. 
	Звіт про надходження і використання коштів, отриманих за іншими джерелами власних надходжень 

(форма № 4-2д)


	квартальна 1
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	2.6. 
	
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	2.7. 
	Звіт про надходження і використання інших надходжень спеціального фонду (форма № 4-3д)

	квартальна 1
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	2.8. 
	
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	2.9. 
	Звіт про надходження і використання коштів, отриманих на виконання програм соціально-економічного та культурного розвитку регіонів 
(форма № 4-4д)
	квартальна 1
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	2.10. 
	
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	2.11. 
	Звіт про заборгованість за бюджетними коштами (форма № 7д)
	квартальна 1
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	2.12. 
	
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	2.13. 
	Звіт про заборгованість за окремими програмами (форма № 7д.1)
	квартальна 1
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	
	
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	2.14. 
	Пояснювальна записка та форми, що розкривають елементи бюджетної звітності 
(додатки 1-28 до Порядку складання фінансової та бюджетної звітності розпорядниками та одержувачами бюджетних коштів, звітності фондами загальнообов’язкового державного соціального і пенсійного страхування,  затвердженого Міністерством фінансів України від 24.01.2012 № 44) 
	квартальна 1
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	
	
	річна 2
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	25 січня 3
	18 січня

	3. Інші форми звітності, що подається до 2 управління ФЕД

	3.1. 
	Аналітичний звіт про використання коштів загального фонду за формою 
№ 2 
(додаток 10 до наказу Адміністрації Держспецзв’язку від 07.12.2010 № 370)
	річна
	8 січня
	8 січня
	8 січня
	8 січня 3
	8 січня

	3.2. 
	Інформація про надходження коштів, отриманих за іншими джерелами власних надходжень

(за відсутністю отримань благодійної допомоги інформація не надається)
( додаток 6 до Табеля)
	квартальна
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	12 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	13 число місяця, наступного за звітним кварталом

	3.3. 
	
	річна
	15 січня
	15 січня
	15 січня
	15 січня 3
	18 січня


	3.4. 
	Звіт про нарахування податку з доходів фізичних осіб, що утримується з грошового забезпечення, грошових винагород та інших виплат, одержаних військовослужбовцями та особами рядового та начальницького складу, виплати щомісячної грошової компенсації втрат у зв’язку з утриманням цього податку 

(додаток до Порядку виплати щомісячної грошової компенсації сум податку з доходів фізичних осіб, що утримуються з грошового забезпечення, грошових винагород та інших виплат, одержаних військовослужбовцями, поліцейськими та особами рядового і начальницького складу, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 15.01.2004 № 44)
	квартальна
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	10 число місяця, наступного за звітним кварталом

	3.5. 
	
	річна
	10 січня
	10 січня
	10 січня
	10 січня 3
	10 січня


Звіт про чисельність військовослужбовців, розміри грошового забезпечення та стан його виплати

	 (ф.№ 2-ВС)
	річна
	20 січня
	20 січня
	20 січня
	20 січня 3
	20 січня
	

	3.6. 
	Інформація щодо стану розрахунків за операціями з передачі майна в межах головного розпорядника коштів 
Додаток 7 до Табеля
	квартальна, річна
	3 число місяця, наступного за звітним кварталом
	3 число місяця, наступного за звітним кварталом
	3 число місяця, наступного за звітним кварталом
	3 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	3 число місяця, наступного за звітним кварталом

	3.7. 
	Звіт про експорт (імпорт) послуг 5
(форма № 9-ЗЕЗ, затверджена наказом Держстату від 21.07.2016 № 122)
	квартальна 
	―
	―
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 3
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом

	3.8. 
	Інформація щодо постачальників товарів (послуг, робіт), якими порушено умови договорів (контрактів), щодо своєчасності постачання товарів (послуг, робіт), сплачених шляхом попередньої оплати
Додаток 26 до Табеля
	у разі порушення постачальником товарів (послуг, робіт) строку попередньої оплати
	протягом 10 календарних днів з дати порушення 
	протягом 10 календарних днів з дати порушення 
	протягом 10 календарних днів з дати порушення 
	протягом 12 календарних днів з дати порушення постачальником товарів (послуг, робіт) строку попередньої оплати 3
	протягом 10 календарних днів з дати порушення постачальником товарів (послуг, робіт) строку попередньої оплати

	4. Оперативна звітність, що подається до 1 управління ФЕД Адміністрації Держспецзв’язку

	4.1. 
	Заявка на відкриття асигнувань загального фонду 6
(додаток 9 до наказу Адміністрації Держспецзв’язку від 07.12.2010 № 370)
	місячна


	3 число місяця, наступного за звітним
	3 число місяця, наступного за звітним
	3 число місяця, наступного за звітним
	-
	3 число місяця, наступного за звітним

	4.2. 
	Заявка на відкриття асигнувань загального фонду на листопад-грудень поточного року 

Додаток 8 до Табеля  
	один раз на рік 
	3 листопада
	3 листопада
	3 листопада
	3 листопада 3
	3 листопада

	4.3. 
	Звіт про використання коштів спеціального фонду за формою 
№ 4-1д 7
(додаток 11 до наказу Адміністрації Держспецзв’язку від 07.12.2010 № 370) 
	місячна
	5 число місяця, наступного за звітним
	5 число місяця, наступного за звітним
	5 число місяця, наступного за звітним
	13 число місяця, наступного за звітним 3
	5 число місяця, наступного за звітним

	4.4. 
	Звіт про використання коштів спеціального фонду за формою 
№ 4-2д 7
(додаток 12 до наказу Адміністрації Держспецзв’язку від 07.12.2010 № 370) 
	місячна
	5 число місяця, наступного за звітним
	5 число місяця, наступного за звітним
	5 число місяця, наступного за звітним
	13 число місяця, наступного за звітним 3
	5 число місяця, наступного за звітним

	4.5. 
	Звіт про використання коштів спеціального фонду за формою 
№ 4-3д та № 4-4д 7
(додаток 13 до наказу Адміністрації Держспецзв’язку від 07.12.2010 № 370) 
	місячна
	5 число місяця, наступного за звітним
	5 число місяця, наступного за звітним
	5 число місяця, наступного за звітним
	13 число місяця, наступного за звітним 3
	5 число місяця, наступного за звітним

	4.6. 
	Довідка про надходження коштів від оплати за послуги урядового зв’язку
Додаток 9 до Табеля  
	місячна
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	―
	―
	―
	―

	4.7. 
	Довідка про суми нарахованої та виплаченої заробітної плати за КЕКВ 2111 

Додаток 10 до Табеля  
	місячна
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	8 число місяця, наступного за звітним 8 та 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10

	4.8. 
	Розшифровка графи «Інші» довідки про суми нарахованої та виплаченої заробітної плати за КЕКВ 2111

Додаток 11 до Табеля
	квартальна
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10
	8 число місяця, наступного за звітним 
кварталом 8 та 10
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10

	4.9. 
	Довідка про суми нарахованого та виплаченого грошового забезпечення за КЕКВ 2112         
Додаток 12 до Табеля  
	місячна
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	8 число місяця, наступного за звітним 8 та 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10

	4.10. 
	Розшифровка графи «Інші» довідки про суми нарахованого та виплаченого грошового забезпечення за КЕКВ 2112

Додаток 13 до Табеля
	квартальна
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10
	8 число місяця, наступного за звітним 
кварталом 8 та 10
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10

	4.11. 
	Довідка про суми нарахованої та виплаченої заробітної плати співробітникам у порядку заміщення в Держспецзв'язку окремих посад військовослужбовців за КЕКВ 2112
                          Додаток 14 до Табеля  
	місячна
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	8 число місяця, наступного за звітним 8 та 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10

	4.12. 
	Розшифровка графи «Інші» довідки про суми нарахованої та виплаченої заробітної плати співробітникам у порядку заміщення в Держспецзв'язку окремих посад військовослужбовців за КЕКВ 2112       
Додаток 15 до Табеля
	квартальна
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10
	8 число місяця, наступного за звітним 
кварталом 8 та 10
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 10

	4.13. 
	Довідка про суми нарахованої та виплаченої грошової допомоги при звільненні військовослужбовців з військової служби за КЕКВ 2112
Додаток 16 до Табеля
	піврічна
	5 липня
	5 липня
	5 липня
	8 липня 8
	5 липня

	
	
	річна
	5 січня
	5 січня
	5 січня
	8 січня 8 та 10
	5 січня

	4.14. 
	Інформація щодо штатної чисельності та фактичної укомплектованості посад 

Додаток 17 до Табеля
	місячна
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10
	8 число місяця, наступного за звітним 8 та 10
	5 число місяця, наступного за звітним 10

	4.15. 
	Звіт про суму виплаченої одноразової грошової допомоги у разі загибелі (смерті), інвалідності або часткової втрати працездатності без встановлення інвалідності  військовослужбовця та інвалідності особи, звільненої із служби в Держспецзв’язку 7         

Додаток 18 до Табеля
	річна
	20 січня
	20 січня
	20 січня
	20 січня 3
	20 січня

	4.16. 
	Інформація щодо використання цільових коштів, отриманих з рахунку, призначеного для зарахування до спеціального фонду державного бюджету власних надходжень Держспецзв’язку (КПКВК 6641010) 7
Додаток 19 до Табеля
	річна
	5 січня
	5 січня
	5 січня
	―
	―

	
	Розрахунок потреби у видатках за КЕКВ 2112 для виплати винагороди військовослужбовцям, за безпосередню участь у заходах із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях 7
Додаток 20 до Табеля 
	місячна
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	8 число місяця, наступного за звітним 10
	7 число місяця, наступного за звітним  10


	Додаток 21 до Табеля  
	місячна
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	―
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	


	Додаток 22 до Табеля
	місячна
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	―
	7 число місяця, наступного за звітним 10
	

	4.17. 
	Зведені зміни до кошторису за загальним фондом за КПКВК 6642020 
Додаток 23 до Табеля
	місячна
	―
	―
	―
	5 число місяця, наступного за звітним 9 та 10
	―

	4.18. 
	Зведені зміни до кошторису за спеціальним фондом за КПКВК 6642020 
Додаток 24 до Табеля
	місячна
	―
	―
	―
	5 число місяця, наступного за звітним 9 та 10
	―

	4.19. 
	Інформація щодо стану фінансування ГУУФЗ та підрозділів УФЗ зі спеціального фонду бюджету за КПКВК 6642020
Додаток 25 до Табеля
	квартальна
	―
	―
	―
	5 число місяця, наступного за звітним кварталом 3 та 10
	―

	4.20. 
	Звіт про касові видатки у _____ 20__ році на придбання товарів (робіт, послуг), віднесених до сфери інформатизації  
Додаток 27 до Табеля
	річна
	15 січня 
	15 січня 
	15 січня 
	15 січня  3
	15 січня 

	4.21. 
	Інформація щодо запланованих видатків на придбання товарів (робіт, послуг), віднесених до сфери інформатизації 
Додаток 28 до Табеля
	річна
	15 січня 
	15 січня 
	15 січня 
	15 січня  3
	15 січня 

	


Примітки: 
1 – Квартальна звітність, визначена пунктами 1 та 2 Табеля, надається до ФЕД в електронному вигляді після її перевірки та візування відповідними органами ДКСУ. При поданні звітності до органів ДКСУ за допомогою АС «Є-Звітність» звітність надається до ФЕД після формування органом ДКСУ повідомлення про статус документа її приймання.

2 – Річна звітність, визначена пунктами 1 та 2 Табеля, надається до ФЕД в електронному вигляді і на паперових носіях після її перевірки та візування відповідними органами ДКСУ. При поданні звітності до органів ДКСУ за допомогою АС «Є-Звітність» звітність надається до ФЕД після формування органом ДКСУ повідомлення про статус документа її приймання.

3 – ГУУФЗ надає зведену звітність за всіма підпорядкованими підрозділами.
4 – Розпорядники бюджетних коштів, що знаходяться на тимчасово окупованій території, або майно яких знаходиться на тимчасово окупованій території, окремо подають звітність.

5 – Звіт про експорт (імпорт) послуг, визначений підпунктом 3.6 Табеля, надається за умови здійснення витрат в іноземній валюті. У разі відсутності зазначених витрат – повідомляється листом. 
6 – Заявка на відкриття асигнувань загального фонду, визначена підпунктом 4.1 Табеля, у листопаді не надається у зв’язку з наданням згідно підпункту 4.2 Заявки на відкриття асигнувань загального фонду на листопад-грудень поточного року.
7 – Звіти, визначені підпунктами 4.3 – 4,5, 4.15 – 4.19 Табеля, у разі відсутності таких видатків не надаються, про що повідомляється листом.
8 – ГУУФЗ надає звітність окремо за ГУУФЗ та зведену за всіма підпорядкованими підрозділами.
9 – ГУУФЗ надає зведену  звітність в розрізі кожного підпорядкованого підрозділу.
10 – На період встановлення карантину згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 11.03.2020 № 211 «Про запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої короно вірусом  SARS-CoV-2», установити такі терміни подання звітності: 
фінансова та бюджетна звітність, передбачена пунктами 1 і 2 Табеля – протягом двох робочих днів з дня її подання до органів ДКСУ у установлений останніми терміни;

оперативна звітність, передбачена підпунктами 4.7-4.12, 4.14, 4.17-4.22 пункту 4  Табеля – 20  числа, наступного за звітним;

оперативна звітність, передбачена підпунктом 4.6 пункту 4 Табеля, не складається. 
Директор Фінансово-економічного департаменту -
головний бухгалтер Адміністрації Держспецзв’язку 
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